n w Fachhochschule Nordwestschweiz
Padagogische Hochschule

Support- und Beratungsstelle

Weiterbildungen und Tagungen — Dienstleistungsangebote

Weiterbildungsveranstaltungen konzipieren

Wir stellen Thnen unser Wissen zur inhaltlichen Gliederung und zur didaktischen Planung zur Verfiigung. Auf
dem Hintergrund unserer vielfdltigen Erfahrungen zeigen wir Thnen, wie Veranstaltungen ablaufen und wie
Teilnehmerinnen und Teilnehmer angesprochen werden kénnen. Dabei orientierten wir uns an erwachsenen-
didaktischen Grundsétzen und an den Erkenntnissen zum Lehren und Lernen im Hochschulbereich.

Veranstaltungen organisieren und administrieren

Der Support im Veranstaltungsmanagement kann flir Tagungen mit einem externen Teilnehmendenkreis oder
fiir institutsinterne Tagungen und Weiterbildungen in Anspruch genommen werden. Wir unterstiitzen Sie bei
Fragen zu Vorbereitungsterminierung, Planungsprozessen, Budgetierung, Kommunikation, Raumreservation,
Veranstaltungsbetreuung und vielem mehr.

Auf Wunsch verarbeiten wir Thre Daten, verwalten die Anmeldungen tiber Internet, fiihren die Korrespondenz
mit Teilnehmenden und Dozierenden, versenden die Einladungen, stellen die Rechnungen und unterstiitzen
Sie bei weiteren administrativen Arbeiten.

Austausch unter Expertinnen und Experten pflegen
Wir organisieren fiir Sie den Austausch unter Fachpersonen, die Tagungen und Weiterbildungen planen und
das Gespréach tiber ihre Erfahrungen, den Wissensaustausch und entsprechende Fachliteratur suchen.
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Informationen

Beratung und Unterstiitzung
Die Supportstelle bietet Beratung und Unterstiitzung bei den vielfaltigen Aufgaben, die sich in Zusammenhang
mit der Planung und Durchfithrung von Weiterbildungen und Tagungen stellen.

Administratives Veranstaltungsmanagement
Die Supportstelle ibernimmt die administrativen Aufgaben fiir Weiterbildungsanldsse und Tagungen, stellt
das Erfassen der Daten sicher.

Tagungsportal
Alle Tagungen der PH FHNW kénnen kostenlos auf dem Tagungsportal im Internet publiziert werden.

Adressatinnen und Adressaten

Die Dienstleistungen der Supportstelle stehen fiir alle Professuren, Dozierenden und wissenschaftlichen
Mitarbeitenden der PH FHNW bereit.

Wir bieten unsere Dienstleistungen auch weiteren Fachstellen und Institutionen im Bildungsbereich an (Schu-
len, Pddagogischen Hochschulen, Hochschulen der FHNW und Kooperationspartnern).

Kosten

Der Support fiir die Planung von Weiterbildungen und Tagungen der PH FHNW wird im Rahmen von 12 bis
16 Stunden pro Tagung oder Veranstaltung von der Pddagogischen Hochschule finanziert.

Weitere Kosten fiir die Veranstaltungsadministration vereinbaren wir mit Thnen jeweils im Voraus.
Interessierten Fachstellen und Institutionen im Bildungsbereich machen wir gerne einen Kostenvoranschlag
fiir den Planungssupport und das Veranstaltungsmanagement.

Kontakt

Support- und Beratungsstelle Weiterbildungen und Tagungen
Fachhochschule Nordwestschweiz

Padagogische Hochschule

Institut Weiterbildung und Beratung

Kiittigerstrasse 42

CH-5000 Aarau

Monika Tschopp, Beratung fiir das Tagungsmanagement
T +41 32 628 67 17

monika.tschopp@fhnw.ch

Weitere Informationen finden Sie unter www.fhnw.ch/ph
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